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ENGINOUS PARTNER
MALI MUSAVIRLIK VE DENETIM HIZMETLERI
ANONIM SIRKETI

KISISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA
ILGILI KISI BASVURU VE DEGERLENDIRME PROSEDURU
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1. Amag

Isbu, “Ilgili Kisi Basvuru ve Degerlendirme Prosediirii” (“Prosediir”), 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ("KVKK”) ve Veri Sorumlusuna Basvuru Usul
ve Esaslari Hakkinda Tebli§ (“Tebli§”) kapsaminda, ENGINOUS PARTNER MALI
MUSAVIRLIK VE DENETIM HIZMETLERI ANONIM SIRKETI'ne (“ENGINOUS
PARTNER MALI MUSAVIRLIK VE DENETIM HIZMETLERI ANONIM SIRKETI”; bu
metinde, ilerleyen bdélimlerde, kisaca, “"ENGINOUS PARTNER” olarak ifade
edilecektir.) gelen ilgili kisi basvurulari, basvurularin kabull, incelenmesi,
reddedilmesi ve yanitlama sdreclerinin tanimlanmasi amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam

Isbu Prosediir’iin kapsami, KVKK’da yer alan kisisel veri ve 6zel nitelikli kisisel veri
tanimlarina istinaden, ilgili kisilerden gelen taleplerin degerlendirilmesidir.

3. Genel ilkeler

3.1 Basvuru Hakki ve Usulii

Hgili kisi, KVKK’nin 11. Maddesi’nde belirtilen haklari kapsaminda, Tebli§’e uygun
olarak taleplerini Tiirkce iletmek ve talebin igerisinde asagida belirtilen bilgileri
eksiksiz olarak bulundurmak zorundadir. Aksi takdirde ENGINOUS PARTNER,
talebi, gerekgesini agiklayarak reddedebilecektir.

e Ad, soyadi; basvuru yazil ise imza,

e Tlrkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin
uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi,

e Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

e Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

e Talep konusu detayi.

Yukarida belirtilenlere ilaveten, talep icerisine konuya iliskin bilgi ve belgeler
eklenebilir.

3.2 Basvuru Kanallari

Igili kisi, KVKK’nin 11. Maddesi kapsamindaki taleplerini Tebli§’e uygun olarak
asagida belirtilen kanallardan birisi ile gerceklestirir.
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Elden Sahsen Yapilan Basvuru

Elden basvurularda, kisinin basvurusu, kimlik teyidinin yapilmasi halinde kabul
edilir. Basvuruyu alan galisan, kimlik kontroltini gerceklestirdikten sonra, kimlik
teyidinin yapildigini form Uzerinde belirtir ve basvuruyu ENGINOUS PARTNER KVKK
Sorumlusuna iletir.

Kayith Elektronik Posta Adresine Yapilan Basvuru

Ilgili kisi tarafindan ENGINOUS PARTNER’In kayitli elektronik posta adresine
yapilan basvurular, ENGINOUS PARTNER tarafindan incelenir ve ENGINOUS
PARTNER KVKK Sorumlusuna iletilir.

E-Imza veya Mobil Imza ile Yapilan Basvuru
Ilgili kisi tarafindan ENGINOUS PARTNER’In kvkk@enginouspartner.com e-

posta adresine elektronik imzali ve/veya mobil imza ile yapilan basvurular,
ENGINOUS PARTNER KVKK Sorumlusu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

Sahsi E-posta Adresi Uzerinden Yapilan Basvuru

Ilgili kisi tarafindan ENGINOUS PARTNER’a daha énce bildirdigi ve ENGINOUS
PARTNERIn sistemlerinde kayitll olan e-posta adresi Uzerinden, ENGINOUS
PARTNERIn kvkk@enginouspartner.com adresine gelen basvurular, ENGINOUS
PARTNER KVKK Sorumlusu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

3.3 Basvurunun Incelenmesi
ENGINOUS PARTNER KVKK Sorumlusu;

e Talebe iliskin kimlik teyidinin yapildigini kontrol eder.

e Talebi inceler ve talebe cevap verir.

e Talebin standart talep olarak siniflandirilan bilgi talebi, bilgi degisikligi talebi ve
silme taleplerinden herhangi biri olup olmadigini kontrol eder.

Talep standart bir talep ise, kisisel verisi islenen gercgek kisinin hangi gruba (meslek
mensubu, is basvurusu yapan Kkisi, sirket, calisan, tedarikgi yetkilisi, tedarikci,
ziyaretci, herhangi bir (clinci taraf v.b.) girdigini, ilgili ekibin destegi ile tespit
eder.
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3.4 Basvurulara Yanit Siireci ve Sonrasi

ENGINOUS PARTNER tarafindan basvurulara yanit vermekle yetkilendirilmis olan
ENGINOUS PARTNER KVKK Sorumlusu, ilgili talebi;

e Niteligine gére en kisa slirede ve en gec otuz giin icinde,
o Ucretsiz olarak (10 sayfaya kadar olan cevaplarda),
e Ilgili kisinin talebine istinaden yazili olarak veya elektronik ortamda bildirerek,

sonuclandirir.

4. Prosediiriin Yayinlanmasi, Yiiriirliigii ve Yiiriirliikten Kaldirilmasi

Isbu Prosediir, Isletme tarafindan biitiin calisanlarin, ortaklarin ve ilgili taraflarin
ulasabilecegi bir ortamda yayinlanacaktir. Prosedlr, yayinlanmasinin ardindan
ylrdrlige girmis kabul edilir. Prosedlirin ydlrdrlikten kaldirilmasina karar
verilmesi halinde, Prosedlr’iin i1slak imzali eski nishalari ENGINOUS PARTNER
Yénetim Kurulu tarafindan iptal edilerek imzalanir.

5. Gozden Gegirme ve Giincelleme

Bu Prosedur, yillik olarak ya da gereken durumlarda gbzden gecirilecek, ihtiyag
olmasi halinde glincellenecektir.

6. Yaptirom

Bu Prosedlir’tin ihlal edilmesi ve/veya ihlal edildiginin tespit edilmesi durumunda,
KVKK Sorumlulari derhal haberdar edilmelidir.

ENGINOUS PARTNER, kendi takdirine bagli olarak, Prosedlir’i ihlal eden kisiler igin
disiplin cezasi uygulama, is akitlerini feshetme, askiya alma veya yargi yoluna
basvurma ve Prosedir’i ihlal eden ve kisisel verilerin korunmasi ile alakali diger
gerekliliklerini yerine getirmeyen kisiler ile alakali yaptirnmda bulunma hakkini sakli
tutar.




